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Tipi¢na podrucja odgovornosti
Upravljanje lokalitetom

[m]

InZenjering gradevinskih usluga, usluge i odrzavanje (klimatizacija, grijanje, sistem zakljucavanja,
ventilacija, ...)

Koordinacija i aranziranje datuma za pruzatelje usluga i dobavljace - popravke, ugovori za
odrzavanje liftova, elektricni sistem, vatrozastitni sistem, sistem zakljuc¢avanja, grijanje,
klimatizacija, pozarna vrata, zastita od gromova, sigurnosna rasvjeta, sanitarije, vodovodne cijevi,
aparati za gasenje vatre, briga o stablima, kompleti prve pomodi, ...

Koordinacija usluga ¢is¢enja, unutra i vani

Koordinacija odlaganja otpada

Kontrola nametnika

Podrska dogadanjima - dobava pokretnina, ¢iscenje

Javna sigurnost

Kontakt osoba za stanare i upravljanje

Nadzor pomocnog osoblja, volonterskih radnika, osoblja u procesu obuke

Procjena rizika

Zastita na radu

Upute za usluge i rad

Registar o baratanju opasnim tvarima - plin, sredstva za ¢is¢enje, goriva, spisak sigurnosnih
podataka, skladistenje

Koordinacija elektro-testova

Odrzavanje domace opreme

Nabavka alata, potrosne robe, materijala - financijska odgovornost (budzet)

Provodenje manjih popravi

Dizajn i konstrukcija unutarnjih i vanjskih struktura (Supe, drzaci za bicikle)

Nadgledanje radionice za popravke, posudba alata

Sigurnosne upute za osoblje

Odgovornosti osoblja - Cistaci, pomocno osoblje

QOdrzavanje voznog parka

Dokumentacija oStecenja, popravaka, izvrSenih radova, ocitanja mjernih satova

Inventar pokretnina i potros$ne robe
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Forget Heritage

= Inspekcije, poredak zakljucavanja

o Popis obavljanja duznosti

o Zimska sluzba

o lzvjestaji o Steti za administrativno-gradevinski odjel

o Kontakt vodoopskrbnih i energetskih dobavljaca

Relevantni dokumenti

o Spisak sigurnosnih podataka

o Registar opasnih tvari

o Popis obavljanja duznosti

o Protokoli za ostecenja i popravke

o Servisne upute za lokalitet i alate

o Shema odrzavanja

o Katastar stabala

o Imenik dobavljaca i tvrtki

o Kalendar dogadanja

o Alat za upravljanje zadacima (Smartphone)
o Inspekcijski zapisi

o Arhiv gradevinskih planova, elektri¢nog sistema, dokumenti vozila
o Lista kontakta u slucaju nezgoda - lift, itd.

o Inventari, spisak zaliha

Suradnja s tijelima administrativne vlasti

= lzvjestaji o Steti odjelu za graditeljstvo - grafiti, ostecenje krova, ...

o Kontakt s konzervatorskim odjelom - za javljanje promjena na zgradi



