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Workshop tevékenyséegek sablon

Forget Heritage Interreg Projects

Szerkesztette
Urban Lab, Nurnberg

1. Célok

A Workshop célja a koncepcio részét képezé hozzaadott érték-kinalat / tevékenységek
azonositasa és eldértékelése. Ezek az ajanlatok szarmazhatnak az érdekeltektdl, de a
miihelymunka soran is jelentkezhetnek, és talan még nincs tulajdonosuk. A masik cél az,
hogy a résztvevok csatlakozzanak a lehetséges tevékenységekhez és, hogy bevonasukra a

projekt korai szakaszaban keriiljon sor. Az eredmény:

= Az inditvanyozott tevékenységek listaja
= A tevékenységek és kapcsolddd folyamatok feltérképezése

= A tevékenységek elso értékelése

2. Ki vesz részt?

A workshop résztvevéi a kozponti fejleszt6 csapat, a megfelel6é projektpartnerek és a
legfontosabb: olyan érdekeltek, akik tevékenysége, szokasai, ajanlatai hozzajarulhatnak a

projekt céljaihoz.

3. Mennyi idot vesz igénybe?
Korilbelll 3-4 érat.

4, Elokészités- mire lesz sziiksége?

= El6zetesen hivja meg a partnereket

= 4 Flipchart vagy hasonlo eszkoz - vagy a falak

= 1 készlet flipchart papir

= 15 db kinyomtatott A3 formatumu “Tevékenységek-folyamatok tervezése”
= Ures papirlapok

= Ceruzak, tollak
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= 6 ollo és vagogép

= Kiilonb6z6é méretl szines papir, kartonlap

= Lego figura vagy hasonlo

= Play-Doo vagy masfajta gyurma

= Fogpiszkalo

= Ragasztostift

= SzigetelO szalag

= 2 készlet szines flipchart marker

= Néhany szines post-it tomb

= Uborkas-krémsajtos szendvicsek, earl grey tea, tej, cukor, csészék, kanalak
= Kellemes zene a belsé hangulat megteremtéséhez

= Ceremoniamester, aki vezeti a workshopot

= A rogzitett célok sablon kinyomtatva néhany példanyban

= Fényképez6gép a hangulat és az eredmények dokumentalasara

A sablonok elékészitése
= A kiilonbozo tevékenységi teriiletek cimét irja fel a flipchart-lapokra. Probaljon
kreativ modon irni vagy kis rajzokat késziteni, amelyek érdekes mddon illusztraljak a
témat. Fogja meg a lapokat és tlizze a falra vagy a flipchart tablara.
Szabadido
Oktatas
Gasztrondmia
Uzleti szféra
Kozigazgatas
Kultara
Részvétel
... vagy barmi, ami a projekt kontextusaban megfelelonek tiinik
= Készitse el6 egy asztalon az Osszes eszkozt a workshophoz: ollok, vagok, papirok,
stb., Vagy tegye Oket a kozos asztalra.
= Készitsen szendvicseket és teat - mindent szépen rendezzen el az asztalon
= Készitsen el6 néhany asztalt és széket a csoportos munkara, tegye a kartonokat az
asztalra, azért, hogy megvédje, valamint tegye a projekt céljait kinyomtatva az

asztalokra



*

HILCTTCY P
CENTRAL EUROPE N
Forget Heritage "

= Készitsen két tengelyes diagramot egy nagyméreti lapon. A fliggéleges tengely
jelenti a célok relevanciajat, a vizszintes tengely képviseli az eréfeszitést, amely egy

tevékenység megvaldsitasahoz sziikséges.

5. Workshopok tartalma
Lépések
Bevezet6
o A partnerek mutatkozzanak be, ha elézetesen nem ismerik egymast, neveiket
irja fel egy darab szigetelGszalagra és ragassza a résztvevokre - jo, ha névrol
ismerik egymast
o Ismertesse a mihely céljat és eszkozeit a résztvevék szamara

o Mutassa be a workshop egyes lépéseit

Tervezeés

o Minden résztvevé kapjon post-it-et és markert

o Ossza csoportokba a résztvevoket

o Az elso feladat az elokészitett papirlapokon a vonatkozo tevékenységekre /
ajanlatokra vonatkozo otletek listazasa. Mindegyik csoport kiilonbozo témat
kap, példaul "szabadid6" vagy "oktatas". 3 perc elteltét és az otlet post-it-en
valod rogzitését és papirra tlizését kovetéen a csoportok egy masik témara
valtanak. Ismételje meg ezt a lépést, addig amig minden csoport feldolgoz

minden témat.

Csoportositasi eredmények
o Ezutan kérje a csoportokat menjenek a téma plakatokhoz. A feladat az lesz,
hogy a javasolt tevékenységeket ésszerl alcsoportokba osszak. Ismételje ezt
a lépést mindaddig, amig minden téma poszter csoportositasra nem kertdil.
Minden ismétlés 3 percig tart.
o Kérjen fel valakit, aki prezentalja a posztereket . Hagyja, hogy a csoportok

roviden bemutathassak ismereteiket. Témanként maximum 5 perc.

Sziinet - Tartson 15 perces kavésziinetet. Hagyja, hogy a partnerek beszélgessenek

egymassal.
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A tevékenységek feltérképezése

o A kovetkezo feladat az lesz, hogy minden csoport valaszt két vagy harom
tevékenységet, amelyeket a legvonzobbnak talalnak és részletezik 6ket

= A “Tevékenységek-folyamatok tervezése” sablon hasznalataval
= Az eléallitott prototipus eszkoz hasznalataval
= Készitsen egy kis posztert, amely reklamozza a tevékenységeket

o El6szor mutassa be a "tevékenységek-folyamatok tervezése" kitoltését - csak
nézze meg az elore kitoltott sablont.

o A csoportoknak ezt kovetéen 1,5 draja lesz a tervezet kitoltésére és minden
feladat teljesitésére. Ugyanakkor a kivalasztott tevékenységek kis
prototipusat is meg kell épitenilik a karton alapanyag felhasznalasaval.
Epitsenek infrastrukt(rat, mutassak be a folyamatokat nyilakkal, cimkékkel,
Lego-figurakkal. Hasznaljanak ragasztot, ollot, fogpiszkalot, gyurmat, hogy
lathatova tegyék az aktivitast.

o Hagyja, hogy a csoportok A3-as plakatot készitsenek az ajanlatot hirdetd
kilonboz6 tevékenységekrdl a nyilvanossag szamara. Ennek tartalmaznia kell:

= Datumot/ id6t

= A tevékenységek lathaté eredményét

= A célcsoportok kiemelését

= A tevékenységek 1 mondatban torténé osszefoglalojat
= Cimet

= Esetleg néhany részletet

A prototipusok bemutatasa
o A csoportok bemutatjak az 6sszes projektet - egyszerre mindig egy. Minden

bemutatora 7 perc jut. Nem tobb - legyen szigoru.

Rovid értékelés
o Hasznalja az értékelo lapot - tlizze egy falra, vagy tegye le a foldre
o Minden csoport post-it-re irja a kidolgozott tevékenység nevét és ratlizi a
diagramra, Ugy, hogy megmagyarazza miért is rakta arra a helyre, -ami
hozzajarul a projekt céljaihoz és a megvalositashoz sziikséges

eréfeszitésekhez. Minden bejegyzésre maximum 1 perc jut.
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Koszonettel blcstzzon el. Kérje meg 6ket, hogy segitsenek a terem

visszarendezésében és a takaritasban.

Készitsen minden poszterrdl, prototipusrol, tervrajzrél, diagramrél fényképet a

miihely eredményeinek dokumentalasahoz.

Ha vannak olyan tevékenységek, amelyeket egyik csoport sem dolgozott ki, de
érdekesnek tartja a projekt szempontjabol- toltse ki a tevékenységek-folyamatok

tervezése dokumentumot késdbbi felhasznalasra.
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